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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIADE &

LANDA DE MATAMOROS, QRO.
ADMINISTRACION 2015-2018

ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE
QUERETARO; - -

. Reunidos en la sala de juntas del SMDIF de Landa de Ma-tamoi'qs, Qro., siendo las 14:00 hrs del
dia 30 de Mayo del 2017, ei Lic. Emmanue] Garay Chavarrias: Director del SMDIF, C. Julieta
Robles Amador presidente del SMDIF, Ing.-Ma. Adriana Mérquez: Marquez, administradora del
SMDIF, se encuentra reunidos para llevar a cabo la sesién ordinaria dando asi al cumplimiento X

al articulo 6. Fraccion I, del Decreto que crea el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral ¢ N

de la Familia de Landa de Matamoros, Qro.

CONSIDERANDO .

. El articulo 19 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,'Ar_reh;damientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Querétaro establece que Los Poderes del Estado, Ayuntamientos y
entidades publicas, por conducto de las Oficialias Mayores, debe_réﬁ:est_ab!ecer comités dg
adguisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios, ‘cuyo objetive seré\
llevar a cabo adjudicacién de contratos en los términos de esta Ley; determinaran las acciones
tendientes a la optimizacion de recursos que se destinen a las __adquisiciones,.érrendamientos y
contratacion de servicios, asi como a la racionalizacién de las énajenaciones, coadyuvando con
la observancia de esta Ley y demas disposiciones aplicables, asi como para que se cumplan las

metas establecidas.

Il. De conformidad con el articulo 53 de la citada ley el Comités se integraran por cingo
miembros propietarios, con sus respectivos suplentes, que seran designados en la forma que

determinen los reglamentos correspondientes y estaran constituidos por:

Un Presidente;
Un Secretario Ejecutivo; y b4
Tres Vocales. gr
s miembros de los comités tendran derecho a voz y voto. %
iembros de los Comités, en caso de no ser servidores publicos, deberdn garantizar su =
ia 8n a través del otorgamiento de fianzas de fidelidad. g
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Por lo anterior considerado y para dar cabal cumplimiento a lo establecido en los articulos l_sf,‘“}
52,y 53 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Estado de Querétaro y los demas relativos de la ley de la materia aplicable a este acto,
mediante la presente acta, queda formalmente integrado e instalado el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, cuyo objeto,
integracion y atribuciones seran los siguientes: = .

OBIJETO

El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios sera el
érgano de consulta, analisis, opinion y orientacion que te_ngiré‘p_or objeto, como lo establece la
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y. Contratacion de Servicios del Estado de
Querétaro, llevar a cabo la adjudicacion de contratos en términos:de esta ley, determinaran las
acciones tendientes a la optimizacion de recursos que“se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios, asi como a la racionalizacién de las enajenaciones,
coadyuvando con la observancia de esta Ley y demas disposiciones aplicables, asi como para
que se cumplan las metas establecidas.

INTEGRACION

El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del
Municipio de Landa de Matamcros se integraran por los funcionarios siguientes:
P -

a) Presidente, el funcionario titular PROF: Emmanuel Garay Chavarrias Director del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, suplente la Lic.
Esmeralda Rojo Salinas; i

b) Secretario Ejecutivo, la funcionaria Titular del drea Administrativa Ing. Ma. Adriana
Maraquez Marquez, suplente C. Julia Martinez Hernandez. "

c) 1er. Vocal, la funcionaria Titular del drea de Procuraduria y la defensa del Menor y la :

" Familia Lic. Ma. De los Angeles Martinez Gracia, suplente la Lic. Fatima Lizbet
Ponce Guerrero.

d) 2do. Vocal, la funcionaria titular del area de UBR Lic. Mabael Trejo Salazar,
suplente La Lic. Elida Hernandez Loyola. |

e) 3er. Vocal, el funcionario titular del Area de Transparencia Ing. Edgardo Ponce
Lopez, suplente el C. Guillermo Ponce Ledesma;

X
_\\"
Y

Jles del Comité deberan tener como minimo nivel jerarquico, en las dependencias o los
licen las funciones equivalentes en las entidades.
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Todos los miembros de los comités tendran derecho a voz y voto, con excepcion de Iogf’

b

asesores.
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ATRIBUCIONES Y FUNCIONAMIENTO

Seran atribuciones del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Municipio de Landa de Matamoros, Querétaro, las que se enlistan en los
articulos 52 y 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de

Servicios del Estado de Querétaro y demas relativos.

Articulo 52. Los Comités de adquisiciones, enajenaciones, arrendamiento y contratacion de
servicios, tendrdn las siguientes atribuciones:

I. Celebrar concursos para la adjudicacion de contratos en los casos establecidos en esta

Ley;

Il. Realizar subastas publicas, de conformidad a las normas que regulen las r
enajenaciones onerosas de los bienes muebles e inmuebles;

. Aprobar los sistemas, procedimientos y manuales de operacion conducentes y vigilar
que la informacion relativa a las dreas de adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles y contratacion de servicios sea procesada en sistemas

computarizados, con su correspondiente soporte;

IV. Aprobar las propuestas de rescision de contratos de los proveedores que hayan
incurrido en incumplimiento total o parcial de los mismos;

V. Publicar en los principales medios de comunicacién impresos en el Estado o a nivel “ ~
nacional, segun sea el caso, en términos de esta Ley, las convocatorias de licitacion; \

VI. Promover la consolidacién de adquisiciones como instrumento que permita un mejor §
aprovechamiento del poder adquisitivo del sector publico;

[+

VII. Conocery, en su caso, sugerir las adecuaciones necesarias en cuanto a la organizacio
de dreas de adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de servicios; y

. __ £
Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto. J
/ &
_ ' 0
9. Corresponde sélo a los Comités otorgar la autorizacion sobre la enajenacion de los b o
uebles propiedad de los Poderes del Estado, Ayuntamientos y entidades publicas g
Dépdientes, cuando: ?:
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l. Ya no sean adecuados para el servicio publico;
Il. Resulte incosteable seguirlos utilizando en el servicio publico;

IIl. Se hayan adquirido con la finalidad de beneficiar a personas o comunidades de

escasos recursos.

De las Sesiones del Comité:

El Comité deberid de sesionar de acuerdo a una agenda establecida, dichas sesiones se
celebraran en los términos siguientes:

I. Las reuniones de los Comités seran publicas y dirigidas por el Presidente; ademas, se
requerira para su funcionamiento que estén presentes la mayoria de sus miembros. Las
decisiones se tomaran por mayoria de votos;

Il.  Seran ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar;

Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular del drea requirente o

del drea responsable de la contratacion;

IV. Las sesiones sélo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su

suplente;

V. El orden del dia de las sesiones contendra el pase de lista y un listado de los asuntos
respecto de los cuales se determinara.

VI. Todo acto o resolucion que realice el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios debera estar debidamente fundado ‘]\
motivado. T

VIl.  Los planteamientos de los asuntos que se sometan a la autorizacion de los Comiteés se

presentaran por escrito, conteniendo un resumen de la informacion gue se presente. L3
documentacion correspondiente, deberda conservarse por un minimo de cinco afos.

E

\A solicitud de cualquiera de los miembros del Comité, se podra invitar a sus sesiones a | Y
-1as personas cuya intervencién se estime necesaria para aclarar aspectos técnicos, g

( dministrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a I

ﬁ consideracion del Comité, quienes tendran el caracter de invitados, participaran con -

<

? [«
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voz pero sin voto y solo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusic’)rg;

<

6
IX. De cada sesion se elaborard una acta que sera aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a mas tardar en la <esién inmediata posterior. En dicha acta se
debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto
los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados
onstancia de su asistencia o participacion y como
debidamente firmada debera ser

del tema para el cual fueron invitados;

y, en su caso,
firmaran Unicamente el acta como ¢
validacién de sus comentarios. La copia del acta
integrada en la carpeta de la siguiente sesion;

Los participantes en el Comité tendran las siguientes funciones:

Articulo 57. El Presidente del Comité tendrd las siguientes atribuciones:

dia y analizar previamente los expedientes correspondientes a los

I.  Proponer el orden del
en su caso, ordenar las correcciones que juzgue

asuntos que se trataran en cada sesion y,
necesarias;

II.  Convocar a las sesiones;

. Coordinary dirigir las sesiones;

IV.  Rendir un informe trimestral sobre las actividades del Comité, al titular de los Poderes del

Estado, Ayuntamientos y entidades publicas, segun corresponda; y \

V. Todas las funciones que se relacionen con las sefialadas anteriormente.

Articulo 58. El Secretario Ejecutivo tendrd las siguientes atribuciones:

I. Requisitar los contratos adjudicados por el Comité;

I. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada sesion, levantando el acta
circunstanciada y los documentos que contengan la informacién resumida de los casos

que se dictaminardn, asi como los demds documentos gue integren los cxpediente

que se someterdn a la aprobacion del Comité;

Y I

1. Citar a las sesiones por instruccion del Presidente; 5_,

J/ Integrar los expedientes respectivos; I%

A Hacer llegar a cada uno de los miembros del Comité, el expediente correspondiente a =

C¥0% cada sesion que se cite; =
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VL. Llevar a cada una de las sesiones del Comité la documentacién adicional que pueo%j
requerirse; '

VIl. Ejecutar y vigilar que se realicen, a través de las distintas dreas, los acuerdos que se
tomen y los compromisos que se adquieran; y

Vill. Vigilar el oportuno cumplimiento de los objetivos que se haya propuesto el Comité,
informando mensualmente al resto de sus integrantes de los avances o retrasos que al
respecto hubiese, asi como la elaboracion de los informes trimestrales que al efecto
rinda el Presidente del Comite.

Los vocales del Comité tendran las siguientes atribuciones:
I.  Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a su
consideracién en el Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;
Los invitados del Comité (en caso de que los haya) tendran las siguientes atribuciones:

L Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido

invitados.

CIERRE DE ACTA

Siendo las 14:00 horas de la fecha antes sefialada se da por concluida la presente sesion
Extraordinaria del Acta de Instalacion e Integracion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, *
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral dec
la Familia del Municipio de Landa de Matamoros, Querétaro, y se formaliza firmando de
conformidad al margen y al calce de cada una de las fojas todos los que en ella intervinieron y _

asi quisieron para su legalidad y constancia.

MITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACI()N DE r
J 5 RVICIOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA. ”g
&
9
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Prof. an y Chavarrias

Ing. Ma. Adriana Marquez Marquez
Secretario Ejecutivo Presidente

) Lic. M Trejo Salazar
egufdo Vocal

Primer Vocal

Ing. Edgardo Ponce Lopez
Tercer Vocal

Esta hoja forma parte integral del acta de integracion e instalacién del comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion

de Servicios del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Landa de Matamoros, Qro..
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PLAN ANUAL DE COMPRAS 2016

—

MATERIALES Y SUMINISTROS
2110 Materiales, tiles y equinos menores de oficina 3 78,598.64
2121 Materiales y dtiles de impresion y reproduccion $ 29,990.81
2150 Material impreso e informacién digital 3 15,784.60
2161 Material de limpieza [ 16,355.40
ALIMENTOS Y UTENSILIOS
2211 Productos alimenticios para personas [s 42,395.00
MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION
2461 [_Material elécirico y electronico I $280.00
2491 Otros maleriales y articulos de construccién y reparacion | $16,616.12
PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO
2530 | Medicinas y productos farmacéulicos | $985.00
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS
2610 [ Combustibles, lubricantes y aditivos I $553,088.60
VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS
2710 | Vestuario y uniformes $23,159.65
2500 |HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENDORES ] $450.00
SERVICIOS GENERALES
3100 SERVICIOS BASICOS $45,344.00
311 Energia eléctrica $14,929.00
3131 Agua $2.826.00
3141 Telefonia Iradicional $24,195.00
3150 Telefonia celular $3,394 .00
SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO
3220 [_ Arrendamiento de edificios [ $38,094.18
SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS ¥ COMERCIALES
3411 Servicios financieros y bancarios | $17,781.64
3450 Seguro de bienes patrimoniales ' ! $54,876.94
SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION
3511 | Coneservacion y manlenimiento menor de inmuebles $938.00
3521 Inslalacion, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de $11,310.00
administracion, educacional y recreativo
3531 Instalacion, reparacién y mantenimiente de equipo de cinputo y $12,817.40
tecnologias de la informacion )

3551 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte $158 04279
3591 Servicios de jardineria y fumigacion $522.00
SERVICIOS DE COM!..IN!CACION SOCIAL Y PUBLICIDAD
3610 Difusién por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas $16,173.75

aclividades qubernamentales

SERVICIOS DE TRASLADOS Y VIATICOS
3750 Vialicos en el pais I $129,799 36
SERVICIOS OFICIALES
Gaslus de uiden soclal y cultural $918,824 91
OTROS SERVICIOS GENERALES $31,913.20
Impuestos y derechos $875.00
Penas, multas, accesorios y aclualizaciones $18,538.20
Otros gastos por responsabilidades $12,500.00
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

|_Ayudas sociales a personas [ $348,069.20
Becas y otras ayudas para programas de ca acilacion F $20,446.00

TOTAL

$2,632,667.19
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